	Наименование предприятия
в соответствии с учредительными документами




	УВЕДОМЛЕНИЕ

«___» ____________ 20 __ г.
№ _____
	
	________________________

________________________

(кому, куда)

	О необходимости получить трудовую книжку


	


Уважаемый __________________________________________________________________
Уведомляем Вас о необходимости получить трудовую книжку либо дать согласие на отправление ее по почте (по указанному Вами в письменном виде адресу).

Основание: __________________________________________________________________.
Отдел кадров работает _________________________________________________________
Приемные часы: _______________________________ .

Телефон для справок: ___________________________.

Начальник отдела кадров________________________
Подпись______________________________________
Инспектор по кадрам____________________________
Подпись_______________________________________
